Sveucilite u Zagrebu
Arhitektonski fakultet
Studij dizajna

NAJVAZNIJA PRAVILA STUDIRANJA i Eesto postavljena pitanja

1. Upis kolegija tj. akademske godine/semestra
Upisom akademske godine/semestra student regulira svoj status i osigurava studentska prava.
Student moZe izvrsiti upis u terminu i pod uvjetima objavljenom na oglasu za upis semestra/godine.
Naknadnog upisa nema.
Student koji do zavrSetka upisnog termina ne upise sljede¢u akademsku godinu/semestar, ili drugacije ne
regulira svoj status, gubi pravo studija.

Upis se vrsi u skladu s uputama koje se pravovremeno objavljuju na mreznim stranicama Odsjeka — Studij
dizajna.

Uvjet za upis u viSu godinu studija je ostvarenih 60 ECTS bodova. Izuzetno, pravo upisa vise godine Studijskog
programa i lzvedbenog plana imaju i studenti koji su ostvarili minimalno 55 ECTS bodova.

Studenti koji su ostvarili manje od 55 ECTS bodova mogu nastaviti studij tako da ponovo upisu studijske
obveze koje nisu ispunili u prethodnog godini studija, te da upiu nove obveze, ali tako da njihove ukupne
studijske obveze ne prelaze 35 ECTS bodova semestralno, pazeci i na programsku povezanost kolegija, tj. ne
mogu se upisivati kolegiji iz vi$e studijske godine ukoliko student za njih nije stekao preduvjet.

Semestralno student mozZe upisati maksimalno 35 ECTS bodova. Upisanih 35 ECTS bodova semestralno
odnose se na studijske obveze koje student prvi puta upisuje (obvezne i izborne) kao i studijske obveze koje
prenosi iz prosle ak. godine (kao neobavljene zbog uskrate potpisa ili nepoloZenog ispita).

2. Upis izbornog kolegija / Ponistavanje upisanog izbornog kolegija
Upis izbornog kolegija ili ponistavanje ve¢ upisanog izbornog kolegija moguée je tijekom prva dva tjedna
nastave, i to iskljucivo iz opravdanih razloga (npr. kolizija u satnici).
O opravdanosti razloga odluku donosi voditelj studija odnosno prodekan za nastavu.
Studenti dizajna imaju pravo upisivati kolegije na drugim sastavnicama Sveucilista. Izbor kolegija sa drugih
sastavnica Sveucilista mora biti logi¢no povezan sa dizajnerskom strukom i/ili projektom, a odobrava ga
mentor. Kolegiji koji se mogu upisati moraju biti na istoj ili viSoj razini studija (studenti diplomskog studija ne
mogu upisati predmete na prijediplomskoj razini studija).
Student ima obavezu semestralno upisati broj izbornih predmeta u minimalnoj visini ECTS bodova utvrdenih
Studijskim programom i Izvedbenim planom. Ukoliko je student stekao vise od propisanih ECTS bodova, iste
ne moZe prenositi iz zimskog u ljetni semestar, kao ni iz niZe u vi§u nastavnu godinu.

Za upis izbornog kolegija s druge sastavnice obavezno je koristiti Obrazac Studija dizajna.

Obrazac se nalazi na mreznim stranicama Odsjeka — Studij dizajna.

Ovjereni obrazac o odobrenom upisanom kolegiju sa druge sastavnice, student donosi u studentsku referadu
kako bi bio evidentiran u studomat. Ispit iz izbornog predmeta s druge sastavnice ne prijavljuje se putem
studomata, vec je obrazac s potvrdom poloZenog ispita potrebno donijeti u studentsku referadu radi
evidencije u studomat.
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3. lzostanci s nastave
Student moZe izostati u toku semestra s predavanja i vjeZbi najvise 20% ukupnog broja sati nastave, i to iz
opravdanih razloga. U slu¢aju izostanka s nastave pojedinog kolegija u dopustenoj mjeri student mora ispuniti
sve svoje studentske obveze. Nastavnik moZe uskratiti ovjeru izvrSenja nastavnih obveza studentu koji je
izostao s predavanja, seminara ili vjezbi ili nije izvrsio druge obveze propisane studijskim programom i
izvedbenim planom u veéoj mjeri nego $to je propisano (,uskrata“ potpisa).
U tom slu¢aju student je obavezan kolegij ponovno upisati u sljedecoj akademskoj godini..

4. Prijave bolesti / izostanka
U slucaju bolesti student je duZan u roku od 10 dana od pocetka bolesti/izostanka prijaviti bolest/izostanak, a
po zavrietku bolesti priloZiti lije¢nicku ispri¢nicu odnosno dokaz o izostanku.
Za bolest trajanja do 10 dana nije potrebno da studentska lije¢nica suovjerava lije¢nicku ispri¢nicu obiteljskog
lije¢nika.
Za bolest trajanja vise od 10 dana potrebno je priloZiti ispri¢nicu nadleZnog studentskog lije¢nika.

Bolest/izostanak se prijavljuje na posebnom obrascu koji student moZe dobiti u studentskoj referadi ili ga
mozZe preuzeti s mreznih stranica Odsjeka — Studij dizajna. Ispunjenu prijavu bolesti/izostanka student
obavezno urudzbira u pisarnici Fakulteta, Kai¢eva 26.

Po zavrsetku bolesti/izostanka student obrazac prijave bolesti/izostanka prilaZe lije¢ni¢ku ispri¢nicu ili drugu
odgovarajucu dokumentaciju za slu¢aj izostanka kojem nije uzrok bolest.

U protivnom prijava bolesti ne proizvodi pravne ucinke i nece se uvaZiti.

5. Ostvarivanje prava na mirovanje studija

Iz osobnih razloga student mozZe podnijeti molbu za privremenim stavljanjem studentskih prava i obveza u
mirovanje (,prekid studija“tj. ,pauza®).
Prava i obveze studenta miruju:

1. u vrijeme vojne sluzbe koja nije djelatna,

2. u vrijeme trudnoce,

3.za studenta oca ili studenticu majku do djetetove dobi od godine dana,

4. u vrijeme dopusta koji se ostvaruje na temelju opcih akata kojima se ureduju rodiljne i roditeljske
potpore,

5. U vrijeme nesposobnosti zbog bolesti ili drugog usporediva razloga koji traje dulje od tri mjeseca u
kontinuitetu,

6. u vrijeme medunarodne studentske razmjene dulje od 30 dana, a tijekom odrZavanja nastave ako
student tom razmjenom ne stjee bodove prema ECTS-u ili,

7.u drugim opravdanim slu¢ajevima u skladu sa zakonom i op¢im aktom sastavnice.

Pravo na mirovanje prava i obveza student stjece rjeSenjem sastavnice na temelju podnesena pisanog zahtjeva
s obrazloZenjem te pripadaju¢om dokumentacijom. Zahtjev se podnosi u roku koji propisuje sastavnica.
Studentu se u skladu s op¢im aktom sastavnice mozZe odobriti mirovanje od jednog semestra ili jedne
akademske godine. RjeSenje o mirovanju prava i obveza izdaje se za razdoblje prema opéem aktu sastavnice, a
najranije od poletka semestra u kojem je pisani zahtjev podnesen.
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Tijekom mirovanja prava i obveza student moZe pristupati ispitima i drugim oblicima provjere znanja (kolokvij
i sl.) ako je za to ispunio uvjete, ali ne moZe pohadati nastavu i stjecati uvjete za pristupanje ispitu iz
pojedinoga kolegija.

Tijekom mirovanja student ne ostvaruje prava iz studentskoga standarda (osim prava na zdravstveno
osiguranje) u skladu s posebnim propisima. Vrijeme mirovanja ne ura¢unava se u vrijeme trajanja studija.
Student mora slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u studijskom programu i u bodovima prema
ECTS-u ako se u vrijeme mirovanja prava i obveza izmijeni studijski program, a u skladu s uvjetima utvrdenim
opc¢im aktom sastavnice.

Na osnovu bolesti u duljem vremenskom razdoblju za ostvarivanje prava mirovanja studija iskljucivo je
potrebna lije¢ni¢ka potvrda nadleznog studentskog lije¢nika i to postupkom kako slijedi:
- NaObrascu prijave bolesti izvrsiti prijavu unutar 10 dana od pocetka bolesti
- unutar 30 dana od pojave tegoba javiti se nadleZznom studentskom lije¢niku. Potom ¢e lije¢nik izdati
Lijecnicku potvrdu da su verificirane zdravstvene poteskoce. Student je duZan predati navedenu
potvrdu fakultetu.

Molba za privremenim stavljanjem studentskih prava i obveza u mirovanje podnosi se pisanim putem uz
pripadajucu dokumentaciju (predaje/urudzbira u pisarnici Fakulteta) najkasnije 10 dana od pocetka nastave
tekuce akademske godine / semestra., a iz zdravstvenih razloga u roku 10 dana od pocetka bolesti, a o
njegovoj opravdanosti odlucuje voditelj studija odnosno prodekan za nastavu.

Nakon ovog roka molba za mirovanje vise se ne moZe podnijeti niti se temeljem lije¢ni¢ke dokumentacije
mirovanje moZe unatrag odobriti.

6. Ispiti
Studenti sve ispite (osim izbornih s drugih sastavnica) prijavljuju / odjavljuju putem studomata.
Ako je student sprijeCen pristupiti ve¢ prijavljenom ispitu ili odlu¢i odustati od ispita, duZan je odjaviti ispit. U
tom slu¢aju smatrat e se da student nije niti prijavio ispit. U suprotnom smatrat ¢e se da student ispit nije
polozZio.

7. Gubitak statusa studenta / Ispis sa Studija

Student gubi status redovitog studenta i studentska prava:

1. zavretkom studija,

2.ispisom sa studija,

3. isklju¢enjem sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene op¢im aktom sastavnice ili

4. ako student ne zavrsi studij u roku dvostruko duljem od trajanja studija,

5. kada se na vrijeme, tj. do kraja oglasenog upisnog termina ne upise na sljede¢u akademsku godinu ili na
drugi nacin ne regulira studentski status,

6. kada vise od jednom ponavlja studijsku godinu,

7. kada ne zavrsi prijediplomski studij u roku 6 godina, a diplomski studij u roku 4 godine.
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Nacin subvencioniranja $kolarine, Pravilnik o studentskoj iskaznici (iksici) i ostalo vaZno za studentov
studij, regulirano je posebnim pravilnicima, odlukama.
O navedenim propisima student se moZe informirati na internetskoj stranici https://issp.srce.hr/

UrudzZbiranje
Sve studentske molbe, zahtjevi, obrasci obavezno moraju biti Citko pisani, urudZbirani i imati pripadajucu
potrebnu dokumentaciju zavisno od predmeta molbe.

CESTO POSTAVLJENA PITANJA

Prije upisa na Odsjek — Studij dizajna Arhitektonskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu studirao sam na
drugom visokom ucilistu. Postoji li mogucnost priznavanja nekog/ih poloZenog/ih predmeta?

Da. U tom slucaju trebate prilikom prva dva tjedna nastave predati molbu za priznavanje poloZenog/ih
predmeta predmetnom nastavniku. Molbi svakako trebate priloZiti prijepis ocjena i ovjereni sadrZaj predmeta.
Obrazac molbe i detaljne upute nalaze se na mreznim stranicama Odsjeka — Studij dizajna.

Prije upisa na Odsjek — Studij dizajna Arhitektonskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu studirao sam na
drugom visokom ucilistu, ali nisam zavrsio studij. Hocu li imati pravo na subvenciju skolarine prilikom
upisa na studij?

Prva godina besplatna je za sve studente koji prvi puta upisuju studijski program, odnosno prvi put mijenjaju
studijski program prema Odluci o financiranju javnih visokih ucilista u RH.

Prije upisa na Odsjek — Studij dizajna Arhitektonskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu diplomirao sam na
drugom visokom ucilitu na istoj razini studija. Hocu li imati pravo na subvenciju skolarine prilikom
upisa na studij?

Nedete. Studenti koji su zavrsili istu razinu studija na drugom visokom udilistu ¢itav studij placaju maksimalnu
participaciju 3kolarine u skladu s Odlukom o naknadama.

Prijelaz s drugog studija

Mogu li se prebaciti sa drugog visokog ucilista?

Prijelaz na Odsjek — Studij dizajna Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu je mogu¢ s drugih
sveucilisnih prijediplomskih studija pod uvjetom da kandidat ispunjava propisane uvjete prijelaza i da zbroj
prijelaznika i vlastitih studenata ne premasuje kapacitet fakulteta.

Koje uvjete moram ispunjavati da bih ostvario prijelaz na Odsjek — Studij dizajna Arhitektonskog
fakulteta Sveucilista u Zagrebu?

Na mati¢nom fakultetu morate imati uvjete za upis u slijede¢u akademsku godinu. Prijelaz nije mogu¢ tijekom
akademske godine u kojoj je student prvi put upisao studij.

Koju dokumentaciju je potrebno predati?

Potrebno je predati molbu za prijelaz, prijepis ocjena, ovjereni plan i program studija, potvrdu o ostvarenju
uvjeta za upis u sljede¢u akademsku godinu, dokumentaciju koja potvrduje razloge zbog kojih se traZi prijelaz,
dokaz o uplati troskova prema Odluci o naknadama (uplata se vrsi na IBAN Arhitektonskog fakulteta),
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potvrdu o drZavljanstvu, ukoliko se prijelaz traZi sa ustanove izvan RH - Rjesenje Sveucilista u Zagrebu o
priznavanju razdoblja studija, strani drZavljani prilaZu potvrdu o poznavanju hrvatskog jezika B2 razine.

Do kada je rok za predaju molbe za prijelaz na Odsjek — Studij dizajna Arhitektonskog fakulteta
SveuciliSta u Zagrebu?
Molbe za prijelaz zaprimaju se u Urudzbenom uredu fakulteta najkasnije tjedan dana prije po¢etka nastave.

Trebam li se ispisati s mati¢nog fakulteta prije predaje molbe za prijelaz?
Ne. Prilikom predaje molbe za prijelaz obavezno trebate imati aktivan studentski status na mati¢nom
fakultetu. Ispisnicu trebate zatraZiti tek nakon primitka pozitivnog rjeSenja molbe za prijelaz.

Hocu li imati pravo na subvenciju skolarine ako ostvarim prijelaz na Odsjek — Studij dizajna
Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu?

U godini prijelaza imat ¢ete obvezu pla¢anja maksimalne participacije u troskovima studija prema Odluci o
naknadama. Kasnije tijekom studija ¢e obveza placanja participacije u troskovima studija ovisiti o vasem
uspjehu na studiju.

Koja su pravila vezana za subvencioniranje troskova skolarine?

Student drZavljanin RH odnosno drZavljanin druge ¢lanice EU koji studira u redovitom statusu na
sveucilisnom prijediplomskom ili diplomskom studiju ostvaruje pravo na subvencioniranje troskova skolarine u
cijelosti iz drzavnog proracuna, u skladu s programskim ugovorima izmedu Ministarstva i Sveudilista. Prva
godina besplatna je za sve studente koji prvi puta upisuju studijski program, odnosno prvi puta mijenjaju
studijski program prema Odluci o financiranju. Skolarina za vise godine racuna se temeljem uspjeha studenta
na studiju u prethodnoj akademskoj godini. Student koji u prethodnoj godini osvoji minimalno 55 ECTS
bodova osloboden je od placanja skolarine, student koji u prethodnoj akademskoj godini osvoji od 30 do 54.5
ECTS bodova 3kolarinu pla¢a prema upisanim, a nepoloZenim ECTS bodovima. Student koji u prethodnoj
akademskoj godini osvoji manje od 30 ECTS bodova plac¢a maksimalni iznos participacije skolarine. Student
moZe biti subvencioniran od strane Ministarstva u propisanom vremenu trajanja studija, a studenti to pravo
mogu iskoristiti u vremenu od maksimalno jednu godinu dulje od vremena trajanja studija (tri godine unutar
Cetiri za prijediplomski studij i dvije godine unutar tri za diplomski studij).

Moze li se $kolarina platiti u ratama?

Skolarinu je moguce platiti u ratama uz molbu. Molba za placanje $kolarine na rate dostavlja se u Studentsku
referadu prilikom upisa u zimski semestar. Skolarinu je moguce platiti u dvije rate, prva rata placa se odmah
prilikom upisa u zimski semestar, a preostali dio iznosa (druga rata) placa se do upisa u ljetni semestar.

Koje je radno vrijeme Studentske referade za studente i stranke?
Svaki radni dan od 10.00 do 13.00 sati. O svakoj iznimnoj promjeni radnog vremena studenti Ce biti
pravovremeno obavijesteni na mreznim stranicama Odsjeka — Studij dizajna.

Koje dokumente je potrebno dostaviti radi dobivanja potvrde o izjednac¢avanju akademskih naziva?
Potrebno je dostaviti molbu za izdavanje potvrde i kopiju diplome.
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Sto kada izqubim studentsku iskaznicu?
Gubitak studentske iskaznice student je duzan odmah prijaviti u Studentsku referadu.

Koji je postupak izdavanja nove studentske iskaznice koja je oStecena /izqubljena/ ukradena ili u slucaju
kada moram promijeniti podatke na iskaznici?
Zahtjev za izdavanje studentske iskaznice student podnosi u Studentskoj referadi u uredovno vrijeme za
studente (obrazac moZete preuzeti na mreznim stranicama Odsjeka — Studij dizajna). Pri podnosenju
zahtjeva za izdavanje nove studentske iskaznice potrebno je priloZiti:

1. ,staru“ studentsku iskaznicu, osim u slu¢aju gubitka ili krade,

2. dokaz o uplati troska izdavanja nove studentske iskaznice.

Na koji nacin studenti mogu dobiti potvrdu o statusu studenta (potvrdu o upisu)?

Potvrde o upisu (za ostvarivanje prava u javnom prijevozu, zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, student
servis, i sl.) mogu se preuzeti iz sustava e-gradani, studenti mogu kupiti obrazac potvrde u Narodnim
novinama te ispunjenu potvrdu donijeti na ovjeru u Studentsku referadu ili poslati odnosno donijeti
samostalno sastavljenu i vlastoru¢no potpisanu molbu da im se izda potvrda o upisu (takvu potvrdu potrebno
je osobno preuzeti u referadi).

Zaizdavanje potvrde s prijepisom ocjena (za ostvarivanje prava na stipendiju, stru¢nu praksu, nastavak
Skolovanja i sl.) studenti moraju podnijeti molbu. Obrazac molbe moZe se pronaci na mreZznim stranicama
Odsjeka — Studij dizajna te se ispunjen dostavlja u Studentsku referadu (osobno ili putem emaila
referada.dizajn@arhitekt.hr). Prijepis ocjena potpisan i ovjeren od strane referade potrebno je osobno preuzeti
u referadi.

Zaizdavanje potvrde o upisu i potvrde o upisu s prijepisom ocjena s elektronickim pe¢atom student zahtjev
mozZe postaviti sam putem studomata. Potvrda Ce biti poslana na studentovu sluzbenu e-mail adresu.

Na koji nacin studenti mogu dobiti specifi¢nu potvrdu o statusu studenta (potvrdu o upisu) ukoliko gore
navedena potvrda nije dovoljna?

U tom slu¢aju student treba Studentskoj referadi uputiti samostalno sastavljenu i vlastoru¢no potpisanu
molbu za izdavanje potvrde o upisu (osobno ili putem e-maila referada.dizajn@arhitekt.hr).

Na koji nacin studenti mogu dobiti specifi¢nu potvrdu s prijepisom ocjena?

U tom slu¢aju student treba Studentskoj referadi uputiti molbu za izdavanje potvrde s prijepisom ocjena.
Obrazac molbe se moZe pronaci na mreZnim stranicama Odsjeka — Studij dizajna te se ispunjen dostavlja u
Studentsku referadu (osobno ili putem e-maila referada.dizajn@arhitekt.hr).

Na koji nac¢in mogu uputiti molbu dekanu/prodekanima/voditelju studija?

Studentske molbe koje studenti upu¢uju dekanu i/ili prodekanima i/ili voditelju studija predaju se u Urudzbeni
ured Fakulteta. Samostalno sastavljene, vlastoru¢no potpisane molbe mogu se dostaviti i skenirane kao prilog
putem e-maila urudzbeni@arhitekt.hr. Molbe i upiti ne 3alju se direktno dekanu i prodekanu putem njihove e-
mail adrese.
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Tko sve ostvaruje pravo na viSu razinu prehrane i $to moram napraviti kako bi ostvario/la pravo na visu
razinu prava?
Razine prava na prehranu biljeZe se brojevima: 1, 2 i 2,5, te 0znacavaju pravo na potporu u vrijednosti jednog,
dvaili dva i pol meni obroka dnevno.
Razina 1 pripada svim redovito upisanim studentima.
Razina 2 pripada sljede¢im skupinama:

e studenti s prebivalistem izvan Zagrebacke Zupanije — u Studentsku referadu trebaju dostaviti
potvrdu o prebivalistu;

o studenti koji imaju prebivaliste ili boraviste u mjestu koje je slabo prometno povezano s mjestom
studiranja (Odluka Grad Zagreb) — u Studentsku referadu trebaju dostaviti potvrdu o prebivalistu;

e strani drzavljani koji koriste potporu iz Medunarodne razmjene kao stipendisti ministarstva;

o strani drZavljani iz zemalja ¢lanica EU koji studiraju u Republici Hrvatskoj.
Razina 2,5 pripada sljede¢im skupinama:

o studenti koji su ostvarili pravo na smjestaj u studentskom domu — u Studentsku referadu trebaju
dostaviti potvrdu studentskog centra;

e studenti izrazito slabog imovinskog stanja — trebaju kontaktirati Ministarstvo znanosti i
obrazovanja koje ¢e im izdati rjeSenje koje je potrebno dostaviti Studentskoj referadi;

o student koji spadaju u kategoriju vrhunskog sportasa a boravi u mjestu studiranja koje je razli¢ito
od mjesta prijavljenog prebivalista - u Studentsku referadu trebaju dostaviti rjesenje o kategorizaciji sportasa
I-11l kategorije Hrvatskog olimpijskog odbora, kopiju osobne iskaznice i uvjerenje o prijavi boravista.

Redovno sam upisan u akademsku godinu ali nemam prava na prehranu, zasto?
Razlozi gubitka prava na pokrice troskova prehrane su:

o student koji studiranja duZe od 4 godine na prijediplomskom studiju (3 godine redovno + 1
dodatno) i duZe od 3 godine na diplomskom studiju (2 godine redovno +1 dodatno);

o student koji je u prethodnoj akademskoj godini stekao manje od 18 ECTS-a;

o student koji je u dvije uzastopne godine stekao manje od 36 ECTS-3;

o student koji po drugi put mijenja studijski program,;

o student koji su se vratio sa ERASMUS razmjene, a nije predao Certificate of Departure.
Ako ste izgubili pravo na pokrice troskova prehrane, a ne nalazite se ni u jednoj kategoriji gore navedenoj
molimo da se javite se u Studentsku referadu.

Koji je postupak ispisa sa Fakulteta u slucaju kada ne Zelim nastaviti studij na ovom fakultetu?
Zahtjev za ispis student podnosi u Studentskoj referadi u uredovno vrijeme rada za studente. Prije upudivanja
zamolbe student je duZan podmiriti sve financijske obveze prema Fakultetu.

Kada redoviti student moZe zatraZiti mirovanje studentskih obveza?
Okolnosti koje su temelj za odobravanje mirovanja obveza studenta su:

- za vrijeme trudnoce, rodnog i roditeljskog dopusta do godinu dana starosti djeteta,

- nesposobnosti za rad dulje od tri mjeseca,

- za vrijeme medunarodne razmjene studenata u trajanju duljem od 30 dana tijekom odrZavanja
nastave, ako student kroz tu razmjenu ne stje¢e ECTS bodove.
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Molba za mirovanje studentskih obveza podnosi se najkasnije tjedan dana prije poCetka nastave. MoZe biti
odobrena za jedan semestar ili za cijelu akademsku godinu. Molba ne moZe biti odobrena ukoliko student gubi
studentska prava. Mirovanje se ne moZe odobriti unatrag.

Sto moram napraviti ukoliko se razbolim ili opravdano izostajem s nastave?

U slucaju bolesti/izostanka student je u roku od 10 dana duZan prijaviti bolest/izostanak. Navedeno se
prijavljuje putem obrasca dostupnog na mreznim stranicama Odsjeka — Studij dizajna, a dostavlja se u
UrudZbeni ured ili putem e-maila urudzbeni@arhitekt.hr. Lije¢ni¢ka ispri¢nica ili dokaz o izostanku predaje se
istovremeno s prijavom u UrudZbeni ured ili naknadno u Studentsku referadu.

Sto moram napraviti kada promijenim mjesto prebivalista?

Student je duZan $to prije dostaviti potvrdu o promjeni prebivalista u Studentsku referadu. Potvrdu je
potrebno zatraZiti u nadleznoj policijskoj upravi/policijskoj postaji (PU/PP) prema mjestu u kojem je
prijavljeno novo prebivaliste.

U aplikaciji za upis godine, u rubrici Osobni podatci, evidentiran podatak o mjestu prebivaliSta nije u
skladu s podatcima o mjestu prebivali$ta navedenim na mojoj osobnoj iskaznici.
U slucaju kada podatci nisu to¢ni potrebno je u Studentsku referadu dostaviti kopiju vaZece osobne iskaznice.

U aplikaciji za upis godine, u rubrici Osobni podatci, evidentiran podatak o mjestu rodenja, imenu ili
prezimenu, datumu rodenja nije tocan.

U slucaju kada podatci nisu to¢ni potrebno je u Studentsku referadu $to prije dostaviti sluzbeni dokument
(kopija vaZece osobne iskaznice, rodni list i sl.) na temelju kojeg ¢e Studentska referada promijeniti
neispravan/e podatak/e. Ovo je jako vazno zbog izdavanja potvrda i prijepisa ocjena, a po zavrsetku studija i
diplome s ispravnim osobnim podatcima.

Sto moram napraviti kada promijenim prezime/ime?

U Studentsku referadu je potrebno predati obrazloZenu molbu uz koju je potrebno priloZiti original ili
ovjerenu kopiju potvrde kojom dokazujete promjenu prezimena/imena (novi rodni list ili viencani list) te
predati zahtjev za izdavanje nove studentske iskaznice radi promjene podataka koji se na njoj ispisuju.

Trebam li ponovno upisati predmet koji nisam poloZio/la?

Da. Studenti koji su upisali, a nisu poloZili predmet zimskog semestra predmet moraju ponovno upisati na
zimskom semestru, a predmet iz ljetnog semestra na ljetnom semestru. U slu¢aju ponovnog upisa predmeta
student je duZan javiti se predmetnom nastavniku na prvom predavanju kako bi definirali je li potrebno
ponovno slusati predmet.

Kada mogu izaci na ispit iz ponovno upisanog predmeta?

U slucaju da student ponovno upise predmet koji nema obvezu ponovno slusati, predmetni nastavnik moze
studentu omoguditi izlazak na izvanredne ispitne rokove evidentiranjem potpisa na studomat. U slucaju da
nastavnik ne omogucava izlaske na izvanredne ispitne rokove, student ispit moZe prijaviti nakon zavrsetka

semestra u kojem je predmet ponovno upisao.
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Koliko moram poloZiti ECTS bodova kako bi redovno upisao/la 2. godinu?
Redovni upis druge godine student ostvaruje s poloZenih 55 ECTS bodova.

Koliko moram poloZiti ECTS bodova kako bi redovno upisao/la 3. godinu?
Redovni upis trece godine student ostvaruje sa poloZenih 115 ECTS bodova.

Koji je maksimalan broj ECTS bodova koji po semestru mogu upisati?
U semestru se moze upisati maksimalno 35 ECTS bodova.

Sto ako za upis druge godine Diplomskog studija nemam 55 ECTS bodova, ali ostvarujem uvjete za upis
svih predmeta 3. semestra?

U slu¢aju da imate manje od 55 ECTS bodova bit ¢ete u statusu ponavlja¢a 1. godine sa upisanim svim
predmetima iz 3. semestra. VaZno je paziti na maksimalni broj ECTS bodova koje je moguée upisati po
semestru (35 ECTS bodova - nepoloZeni predmeti zimskog semestra koje treba ponovno upisati + predmeti iz
3. semestra koji se prvi put upisuju

Mogu li mijenjati upisane izborne predmete?

Izborni predmeti mogu se mijenjati iskljucivo u prva dva tjedna nastave uz opravdani razlog (npr. kolizija u
satnici). Molba za promjenu izbornih predmeta dostavlja se u Studentsku referadu osobno ili skenirano putem
e-mail adrese referada.dizajn@arhitekt.hr.

Koliko puta u jednoj akademskoj godini mogu izaci na ispit?
Nema ograni¢enja za izlaske na ispit. Osmi put se ispit polaZe pred ispitnim povjerenstvom.

Na koji nac¢in mogu ponovno dobiti izgubljenu ili zaboravljenu lozinku za aai sustav (studomat, e-
gradani...)?

Zaizdavanje nove lozinke potrebno je napisati zahtjev i uplatiti 3 eura na IBAN Arhitektonskog fakulteta.
Zahtjev se predaje u Studentsku referadu u uredovno radno vrijeme.

Na koji na¢in mogu ponovno dobiti izgubljenu ili zaboravljenu lozinku za e-mail?
Zaizdavanje nove lozinke potrebno je napisati zahtjev i uplatiti 3 eura na IBAN Arhitektonskog fakulteta.
Zahtjev se predaje u Studentsku referadu u uredovno radno vrijeme.

U kojim slucajevima gubim status studenta?
Status studenta prestaje:

-zavrietkom studija,

-ispisom sa studija,

- ako se ne upise slijedeca godina ili semestar u propisanom roku,

- istekom vremena dvostruko duljem od propisanog trajanja studija (prijediplomski studij 6 godina,
diplomski studij 4 godine),

- student u redovitom statusu ima pravo najvise jednom ponavljati svaku studijsku godinu
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Sto kada poloZim zadniji ispit na prijediplomskom studiju?
Nakon polaganja zadnjeg ispita, u skladu s uputama za zavrsetak prijediplomskog odnosno diplomskog
studija, u roku od 7 dana student je duZan javiti se u Studentsku referadu.

Diplomirao/la sam, ispisan/a sam s Fakulteta. Na koji nacin mogu dobiti prijepis ocjena?

Potrebno je u Studentsku referadu dostaviti molbu za izdavanje prijepisa ocjena, obrazac molbe nalazi se na
mrezZnim stranicama Odsjeka — Studij dizajna, dokaz o uplati troskova u iznosu od 20 eura i indeks (za
studente diplomirane prije bolonjskog sustava).

Sto ako sam izqgubio/la diplomu?

Ukoliko ste izgubili diplomu Studentskoj referadi moZete podnijeti samostalno sastavljenu i vlastoru¢no
potpisanu molbu za izdavanje prijepisa diplome. Molbi je potrebno priloZiti dokaz o uplati troskova u skladu s
Odlukom o naknadama.

Na koji nacin mogu dobiti ovjeren nastavni program?
Za izdavanje ovjerenog nastavnog programa potrebno je podnijeti molbu, uplatiti troskove u iznosu od 20
eura na IBAN fakulteta te priloZiti indeks (za studente upisane prije akademske godine 2020./21.).

Koje su obveze studenta prilikom povratka s Erasmus + studijskog boravka?

Morate se javiti ECTS koordinatorici, prof. Ivani Fabrio. Nakon $to ECTS koordinatorica napravi tablicu
priznavanja predmeta sa studijskog boravka u sklopu programa Erasmus , dokument u originalu, potpisan od
prof. Ivane Fabrio donosite u Studentsku referadu (ECTS koordinatorica ili student). Podatke o boravku
zajedno sa svim kolegijima unosimo u ISVU sustav. Nakon toga student moZe zatraZiti prijepis ocjena koji je
duZan dostaviti Sveucilistu u Zagrebu.

Koje su obveze studenta prilikom povratka s Erasmus + stru¢ne prakse?

Morate se javiti ECTS koordinatorici, prof. . Ivani Fabrio. Nakon $to ECTS koordinatorica prizna praksu,
potpisuje Learning Agreement — After the Mobility. Dokument je u originalu potrebno dostaviti u Studentsku
referadu (ECTS koordinatorica ili student) nakon ega se stru¢na praksa unosi u ISVU sustav. Nakon toga
student moZe zatraZiti prijepis ocjena koji je duZan dostaviti Sveucilistu u Zagrebu.

VaZno! Student ne smije zavr3iti studij za vrijeme obavljanja studentske prakse jer se u tom slu¢aju praksa
nece modi evidentirati kroz ISVU sustav. Da bi se dokumentacija s ERASMUSA mogla unijeti u sustav, student
mora imati aktivan status studenta.
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